
《扬州职业大学学报》、《扬州教育学院学报》

管理暂行办法

《扬州职业大学学报》、《扬州教育学院学报》（以下简称《学报》）是扬州市人民政府主管、扬州市职业大学和扬州教育学院主办的国内外公开发行的综合性学术期刊。为使《学报》管理工作制度化、规范化，依据国家教育部《高等学校学报管理办法》（教备厅[1998]3号）、新闻出版广电总局《期刊出版管理规定》（2005第31号），《出版专业技术人员职业资格管理规定》等文件精神，结合我校的实际，制定本编辑出版发行管理办法。

一、总  则

（一）指导思想：坚持社会主义办刊方向，以马列主义、毛泽东思想、邓小平理论、“三个代表”重要思想、科学发展观、习近平新时代中国特色社会主义思想为指导；坚持百花齐放，百家争鸣的“双百”方针，发扬学术民主；坚持理论与实践相统一，注重现实问题研究，为教学和科研服务，为地方经济建设服务。

（二）办刊宗旨：

1.《扬州职业大学学报》办刊宗旨：坚持以马克思主义、毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表”为指导，为教学和科研服务。坚持实事求是、理论与实际相结合的严谨学风和文风。严格审稿程序，保证“质量第一”。反映教师科研与教学成果，繁荣学校科研与教研气氛，提高教育与教学质量，开展校际交流。

2.《扬州教育学院学报》办刊宗旨：坚持科学发展观，贯彻理论联系实际的原则，努力探讨具有中国特色的社会主义理论问题和实践问题；执行国家有关期刊出版的标准和规定；开展高职研究，加强学术交流，为地方基础教育、经济和社会发展服务。

二、组织机构及职责

（一）编辑委员会。学报编辑委员会是学报编辑出版工作的学术指导机构，设：主任委员、副主任委员、委员、主编、副主编。编辑委员会的职责是：

1．根据学报的办刊宗旨和编辑方针，提出选题、组稿的原则性方案。

2．带头撰写重点文章，分工组织有学术价值的稿件，推荐高质量的文稿。

3．受学报编辑部委托审阅重要稿件，从学术性、科学性、实用性等方面作出恰当的评价，提出修改意见，并对稿件取舍提出建议。

4．对已出版的学报，认真审阅，提出评价意见，给编辑部提供重要的学术信息。

5．听取学报编辑部的工作汇报，认定取得的成绩，分析存在的问题，提出改进意见。

（二）学报编辑部。学报编辑部是具体办事机构，负责学报的编辑、出版、发行等工作。学报编辑部为学校直属部门和高教研究所合署办公，设编辑部主任、副主任、编辑室主任、编辑等相关工作岗位。学报编辑部的职责是：

1．认真贯彻落实国家、省市有关出版法规和条例，依法办学报。

2．根据我校的专业优势和特色，制定学报的年度工作计划和长远规划，构建学报的整体框架，并按此约组稿件。

3．负责稿件的初审、复审和终审工作。

4．负责所选定稿件的编辑加工、版式设计、技术加工以及出版发行工作。

5．组织编辑人员学习有关期刊政策、法规和编辑理论、业务知识，组织和选派编辑人员参加校内外、省内外的有关学术活动，了解有关学科的国内外动态，不断拓宽知识面，提高编辑人员的综合素质。

6．会同相关处室组织校内外学术交流活动，活跃学校的学术气氛，推动学校的教学和科研工作。

7．做好和相关处室、二级学院的联系工作，在各二级学院确定和学报的固定联系人，经常深入各相关处室、二级学院调研，广泛听取专家学者和年轻教师的建议和意见，提高学报的质量。

8．做好学报的资料档案建设工作。

9．做好学报编辑部的制度建设工作。

10．做好学报年度核验和国家新闻出版署的各种报表。

（三）编辑人员岗位职责：

1．主编、副主编职责：全面负责学报编辑部工作，按时完成编辑出版任务，确保学报质量；负责拟定编辑部年度计划（选题、组稿、会议、经费）和年终工作总结；复审稿件，审定外聘审稿专家名单；组织编辑部会议，讨论解决编辑工作中存在的问题；审核编辑部经费（版面费、稿费、审稿费以及其它费用）收支和使用情况；负责样刊的质量检查；负责编辑部人员管理，组织编辑部政治学习、业务学习；保持与省新闻出版局、省教育厅等部门的业务联系；完成院领导交办的其他工作任务。

2．编辑部主任、副主任职责：全面负责学报编辑部的编辑业务和行政事务工作。协调做好学报的出版计划、出版工作流程，对出版质量进行把关；全面负责经费管理以及其它日常行政工作。

3．编辑室主任、编辑职责：负责学报的选题计划、组稿（含自然来稿）、稿件管理、稿件的编辑加工、校对、归档、出版发行等工作；完成领导交办的其他工作。

三、经费保障

　　学校从事业费中列出专项经费，保证学报工作正常运行。专项经费主要用于学报的审稿、编辑、校对、稿酬、印刷、发行以及日常办公费开支等。具体标准由学报编辑部另行制定。

四、附则

　　1.本办法解释权在学校学报编辑部。

　　2.本办法自公布之日起执行。

